投稿書類確認書（本紙も要提出）
１．原稿提出時（　月　日（　）まで）に提出するもの

	提出書類
	提出方法
	チェック

	カバーレター（書式規定なし）
	オンライン投稿専用URLから

PDFファイル形式で

アップロードにより提出

（書式４-１のみExcelファイルも要提出）

※投稿時の添付表紙（書式４-２）・投稿原稿のPDFファイルは，添付表紙・投稿原稿（要旨，本文，図表）の順に結合して一つのPDFファイルにする． 
それ以外のファイルは個別のPDFで提出する．
	

	投稿届出書（書式２-１）
	
	

	査読判定用紙（書式３-１）
	
	

	投稿時の添付表紙（書式４-１）
	
	

	投稿時の添付表紙（書式４-２）
	
	

	投稿原稿（要旨，本文，図表の順にする）
	
	

	ネイティブ・チェック確認書もしくは証明書
	記録媒体および紙媒体での提出

（PDFファイル形式にする．データ・紙媒体どちらも必要）
	


２．修正原稿提出時（　月　日（　）まで）に提出するもの

	提出書類
	提出方法
	チェック

	修正投稿届出書（書式２-２）
	オンライン投稿専用URLから

PDFファイル形式で

アップロードにより提出
（書式４-１のみExcelファイルも要提出）

※投稿時の添付表紙（書式４-２）・修正原稿のPDFファイルは，添付表紙・修正原稿（要旨，本文，図表）の順に結合して一つのPDFファイルにする．
それ以外のファイルは個別のPDFで提出する．
	

	査読者へのコメント

（査読者A/Bどちらへのコメントか分かるようにする）
	
	

	再査読判定用紙（書式３－２）
	
	

	投稿時の添付表紙（書式４-１）
	
	

	投稿時の添付表紙（書式４-２）
	
	

	査読結果を受けて修正した原稿（要旨，本文，図表の順にする）
	
	


３．最終原稿提出時（　月　日（　）まで）に提出するもの

	提出書類
	紙媒体での提出部数
	提出方法
	チェック

	最終投稿届出書（書式２-３）　
	２部
	記録媒体および紙媒体での提出

（データ・紙媒体どちらも必要）
	

	投稿時の添付表紙（書式４－１）
	２部
	記録媒体および紙媒体での提出

（データ・紙媒体どちらも必要）
	

	著作権譲渡同意書
	１部
	記録媒体および紙媒体での提出
（自筆で記載したものをPDFファイル形式にする．データ・紙媒体どちらも必要）
	

	最終原稿および図表
	２部
	記録媒体および紙媒体での提出
（データ・紙媒体どちらも必要）
	


（原稿提出時共通の注意事項）

・各ファイルを個別にアップロードする．作業の煩雑化を予防するため，Zipファイルやフォルダでアップロードしないこと．
（初回および修正原稿提出時の注意事項）

・原稿はPDF形式のファイルのみアップロードする（書式４-1はExcelファイルとPDF形式のファイルを両方提出する）．指定された以外のWordやExcelファイル等の重複アップロードは行わない．

・名前や所属などの投稿者の情報が本文・図表内に含まれていないことを確認する．

（最終原稿提出時の注意事項）

· 校正終了後，最終原稿を提出する際のデータは，Word・Excelなどの作成したファイルのまま提出する（PDF形式にはしない）．
· 各ファイル名は，ファイルの内容と投稿者氏名が分かる形にする（例：「本文　香大花子」「表1　香大花子」といったファイル名で保存する）．
· データ提出時のCDもしくはUSBメモリーには，論文名，筆頭者名，WindowsかMacintoshかの区別，ファイル名，図表の作成ソフト（Excel, Wordなど）を記載したラベルを貼付もしくは添付する．図表は画像化（PDF, JPEG, TIFなどのファイル形式化）したものではなく図表の作成ソフト（Excel, Wordなど）のデータを提出する．

· なお，原稿などの書類の提出は看護学科事務室までお願いいたします．
